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Oggetto: 
Provvedimento disciplinare della sospensione
Facciamo seguito alla nostra del .... con la quale Le si contestava quanto segue: (riportare il testo della contestazione) ....

Avendo ritenuto insufficienti le giustificazioni da Lei fornite (non avendo Lei fornito giustificazione alcuna), ci vediamo costretti ad adottare nei Suoi confronti il provvedimento disciplinare della sospensione dal lavoro e dalla retribuzione per n. .... giorni. Tale provvedimento troverà applicazione nei giorni ....

RichiamandoLa, per il futuro, ad un comportamento maggiormente rispettoso dei Suoi doveri, Le porgiamo i nostri più distinti saluti.

Firma
